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 م0202/    /    بتاريخ(        ) رقم قراره بموجب الجامعة مجلس عن صادرة

  م0222/ من قانون الجامعات الاردنية لسنة 21استنادا للمادة 

ممك كُق دعممةُدوُى ة   مم سممى هُهمملمُدوى ة   مم ُ تُ : (1المااَّة ة   (،ُفممجُمعى مم ُدو يىمم كُكىمم ين نُداةدي مم نُ دون  مم نوس 
 .قيديهعُىنُىمكسُدومعى  ىلُبهعُدعتبعيدًُىنُتعي خُإ    

ىممعُومممُتممة لُح ث ىممعُ ية ُفممجُهمملمُدوى ة   مم ُدوى ممع جُدوى أد دمم ُوهممعُ ة ممعم،ُُت مم  كمم نُوكككىممع ُدآ: (2المااَّة ة  
 دوقي   ُعكهُغ يُلوك:

ُ.معى  ُدو يى ك:ُالجااااااااااااااااااااَّمعة
فممجُ ي نمم ُىدمم ن ُ  ُبيدتممفُىقيمم  ُفممجُ  ُىممنُكمملُصممأيُ  مم نُىممنُدوىيممم ُدوىأممتيُ:ُموظّاااااااااااااااااااااااا ال

ُُُُُُُُُُُ.دو يعئفُداةدي  ُ دون   ُدوةدئى ُفجُىلاكُدومعى  
ُ:(3المَّة ة  

ُ.تيبّقُ حكعمُهلمُدوىة   ُعكهُمى  ُدوى ين نُفجُدومعى   . ُ

 ممم ُثقعفممم ُ  صممميُ ت ُ ُ،  صممميُدوقممم مُ دوىبمممعة ُد ألاق ممم ُ،تهمممةفُهممملمُدوىة  ممم ُإومممهُت ى ممم ُي حُدوىسممم  و   .فُ
ُت ي ى  ُ دع  ُوةىُدوى يفُفجُدومعى  ُ تىك  هُىنُدوق عمُب دمبهُعكهُ كىلُ مه.

عكمهُدوى يمفُدايملا ُعكمهُهمملمُدوىة  م ُ ت ق م ُإقميديُ ن مةُبعوت دىممهُدوتمعمُبفحكعىهمع،ُ   حنميُهملدُد قمميديُ .جُ
وكىسمممع،و ،ُ دتأمممعلُفمممجُىكنمممهُدوممم ي نج،ُ  كممم نُبممملوكُحمممعلُد أممملالُبمممف ُىمممنُىممم دةُهممملمُدوىة  ممم ُعي ممم ُ

ُوكتصي  ع ُدو عفلةُفجُدومعى  .ُد ميد،د ُ دو ق بع ُدوتفة ب ب ُدولا ى ُبحقهُ فقعًُ

ىمممنُأممملالُداهتىمممعمُُ-بععتبمممعيمُعىمممعةُدوى ي ىممم ُدوصمممعىك ُوممم ةديةُُ-ت ت مممجُدومعى ممم ُبمممعوى يفُُ:(4الماااَّة ة  
ىنُق دعةُدوسك كُوتك نُبى  و ُدوىيصمةُُبحق قهُ  دمبعتهُ ىس و عتهُدو ي ن  ،ُ  ملُلوكُتتب هُدومعى  ُمىك 

 .وتحق قُي   ُدومعى  ُ يسعوتهعُ  هةدفهع،ُ ق ىهع
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تيتكمممم ُهمممملمُدوىة  مممم ُعكممممهُ سممممسُ ىبممممعة ُدو ةدومممم ،ُ دوصممممنعف  ،ُ دوىسممممع،و ،ُ دو  دهمممم ،ُ دوىه  مممم ،ُ :(5المااااَّة ة  
ق م ُ دوقم مُدو ب كم ُوكسمك كُ دوح عة  ُبدم يةُتسمهمُفمجُت ع م ُدوى يمفُ ت م همه،ُ  صميُ ت   م ُدوى مع  يُد ألا

 دوىه ج،ُ تقة مُدوىدكح ُدو عى ُعكهُ  ُىدكح ُ أيى.
 الموظف حقوق

تت عىممملُدومعى ممم ُىممم ُدوى يمممفُفمممجُكممملُىمممعُ ت كمّممقُبف  مممععهُدو ي ن ممم ُعكمممهُ سمممعسُداسمممتحقعقُ :(6الماااَّة ة  
ُتى   ُ دومةديةُ دوت عفس  ُ تكعف ُدونييُب  ةدًُ  .عنُ  ِّ

 تكت مُدومعى  ُبت ف يُب ئ ُعىلُم ةةُ آى  ُ دحّ  . :(7المَّة ة  

ُ فقممعًُُ،تمم فّيُدومعى مم ُفممييُدوتممةي فُدوى عسممفُ دوىسممتىيُوتحسمم نُفممييُتقةىممهُ ىسممعيمُدومم ي نج :(8المااَّة ة  
 ةدي  نُ دون   نُفجُدومعى  ُ حسفُى قت هُدوحعل. حكعمُ يعمُدوى ين نُد 

 .إةديةُدومعى  ُعكهُداتدعلُدوىبعصيُى ُى ين هعُ دوتصع يُى همُتحييُ:(9المَّة ة  

ُأممعي ُدتأمملُبحقممهُ حسممفُ :(11المااَّة ة   ُقمميدي  تكنمملُإةديةُدومعى مم ُحممقُّدوى يممفُبممعوتيكّمُ  ُدوصممك ىُىممنُ  ِّ
 د د ل.

 واجبات الموظف

 فُدوتق ةُبىعُ فتج:بع  عف ُإوهُىعُ يةُفجُدوتصي  ع ُدو عفلةُفإنُعكهُدوى ي :(11المَّة ة  

ُداوت دمُبعوتصي  ع ُدو عيى ُوك ىلُ ت ن لهعُبصكلُفععلُبة نُ  ُتمع  ُ  ُىأعون ُ  ُإهىعل. .1

ُ. ق ىهعُ،  هةدفهعُ،تفة  ُ دمبعتهُ ىهعىهُدو ي ن  ُبكنع،ةُ فععك  ُعكهُ ح ُ حققُي   ُدومعى  ُ يسعوتهع .2

  قع ُدوة دمُوهع،ُ  م  ُتكك نمه ُبعو ىملُ كثميُىمنُدوسمععع ُُدوق عمُب نسهُبىتيكبع ُدو ي ن ُ تكي سُمى   .3
ُ.دوىقييةُولوكُدوةّ دمُبىعُفجُلوكُ ّ عمُدو يلُدويسى  ُإلدُدقت  ُدوىدكح ُلوكُ حسفُداد ل
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دسمممتثىعيُ  قمممع ُدو ىممملُدويسمممىجُبعوصمممكلُد ىثمممل،ُ تفة ممم ُدو دمبمممع ُبةقممم ُ  صمممعيُ سممميع ُ  ىع ممم ،ُ دوت دممممةُ .4
ُ.ىكهُِوأةى ُدويكب ُ دوىيدم  نُ دو عىك نُفجُدومعى  دوىستىيُفجُىكعنُع

5. ُ ُ  ُويمميف  إبمملااُدوى يممفُيئ سممهُدوىبعصمميُ  ُد صممأعيُدوى    مم نُإلدُتممفأيُ  ُتمّ ممفُعممنُعىكممهُوىممي  
ُىىكن. ُيعي ُقبلُدوى عةُدوىحة ةُوبة،ُدو ىلُ  ُفجُ قيفُ ق  

عةُدوسك كُدودح حُ دآةدفُدو عى ،ُ  ُد سع،ةُداىت ع ُعنُ  ُىىعيسع ُ  ُ ف علُىنُصف هعُد تهعكُق د .6
ُإوهُى تقةد ُ آيد،ُدآأي ن.

دوحييُعكهُتقة مُداقتيدحع ُدوتجُت سهمُفجُتي  يُييدئقُدو ىل،ُ تحسم نُِم ةتمه،ُ يفم ُىسمت ىُد ةد،ُ .7
ُف ه.

 عمةمُداحتنمعيُُ،لدوىحعفي ُعكهُدوأعتمُدويسىجُ سيّ  ُدوب ع ع ُ مى  ُدو ثعقُ دوىست ةد ُدوىت كقم ُبعو ىم .8
ى هممعُب سممخُو نسممه،ُ  ممم فُدوحنممعيُعكممهُ ىممعنُبي ممةمُِد وكتي  ممجُ ىحت  عتممهُعكممهُصممبك ُدوى ك ىممع ُفمممجُ

ُدومعى  .

 لوكُُ،تسك مُكعف ُدو ثعئقُ دوب ع ع ُدوأعد ُبعو ىلُ بعوى سس ُدوى م ةةُعكهُدوح دس فُ دامه ةُدويقى   .9
ُ.هع،ُأةىعته ُد ت ُ،حعلُد تقعلُدوى يفُ  ُد تهع،ُىهعىه

ُعةمُدوىمعاةُ  ُدوت سفُفجُدستأةدمُحق قهُ  ُإبةد،ُآيدئهُدو ي ن  ُدوىى  ح ُوهُبحكمُدوقع  ن. .11

دو  ع  ُبىيهميمُدو معمُ ديتمةد،ُدوم  ُدوى عسمفُبىمعُ  يدعمجُدوقم مُ دو معةد ُدامتىعع م ُىم ُىيدعمعةُدوب مةُعمنُ .11
ُ ُ  ُدو يق  ُ  ُد قك ى  .  ُيى  ُ  ُعبعيد ُىنُصف هعُإثعيةُدو  عع ُدوة   

عةمُدستملالُ ي نتهُوكتي  جُبىعُ أةمُ غيد ،ُ  ُ هةدف،ُ  ُىدعوحُح ب  ُ  ُ  عب م ،ُ  ُمِه  م ،ُ  ُ .12
ُصأد  .



 

Yarmouk University 
  جامعة اليرموك

 
الوثيقةتاريخ اعتماد   للموظفين الاداريين والفنيينمدونة قواعد  

  في جامعة اليرموك

 رمز الوثيقة

 GV01-PL04 

 

Page 4 of 7  
  

دسممتأةدمُىمم ديةُدومعى مم ُدوىتعحمم ُبنععك مم ُ دقتدممعةُة نُإفمميديُ  ُتنممي ي،ُ عممةمُسممىعحهُو أممي نُبإسممع،ةُ .13
ُدستأةدىهع.

ُعكهُدو  فُ د يهعفُ  ُةعىهُبف ُصكلُىنُد صكعل.عةمُدوتحي  ُ .14

ىيدععةُة يُدومعى  ُفجُت ى  ُدوىمتى ،ُ دوىصمعيك ُدونّ عوم ُفمجُدو صمعيع ُدوتمجُتقمةىهعُدومعى م ُوكىمتىم ُ .15
ُدوىحكج.

 التعامل مع الآخرين
 نئع ُدآت  : مفُعكهُدوى يفُىيدععةُمىك ُىنُق دعةُدوسك كُدو ي نجُفجُدوت عىلُى ُدو: (12المَّة ة  

 متلقو الخةمة. .أ 
ُبىعُ فتج: كت مُدوى يفُ

عممممنُُدحتمممميدمُحقمممم قُ ىدممممعوحُدآأممممي نُ أد دمممم عتهم،ُ دوت عىمممملُى همممممُبح عة مممم ُ ى  مممم ع  ُب  ممممةدًُ .1
ُدو دسي ُ دوىحس ب  .

ُإ مع ُدوى عىلا ُدوىيك ب ُبكنع،ةُ فععك  . .2
هُدو ي ن ممم ،ُ بىمممعُ  سمممممُ دوتصمممي  ع ُتممم ف يُدوى ك ىمممع ُدوىيك بممم ُوىتكقمممجُدوأةىممم ُفمممجُ يمممعقُ دمبعتممم .3

ُدو عيى ُوك ىل.
يصعةهمُإوهُآو  ُتقة مُدوصك ىُوكمهع ُدوى  ّ  ُحعلُيغبتهمُفجُلوك. .4 ُد دمع،ُدونععلُاستنسعيدتهمُ د 

 الرؤسَّء في العمل. .ب 

ُبىعُ فتج:ُ كت مُدوى يف
دوتسمممكلُد ةدي ُبىمممعُاُ  أمممعوفُ  دىممميُي سمممعئهُ ت م همممعتهمُ دوت عىممملُى هممممُبكبعقممم ُ فمممقُُدحتممميدمُ ت ن مممل .1

ُدوتصي  ع ُدو عفلة.
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عةمُإأنع،ُ  ُى ك ىع ُىت كق ُب ىكهُعنُي سعئهُبهمةفُدوتمفث يُفمجُدوقميديد ُدوىتأملةُ  ُإععقم ُسم يُ .2
ُ. ُهةفُآأيُغ يُىصي    ُ ُ،دو ىل

ُداىت ع ُعنُىىعيس ُدوت ك لُ دوأةد ُ دوتىكقُبهةفُكسفُى  عىك ُتن  ك  . .3
ُيئ سهُعنُ  ُتمع  د ،ُ  ُىأعونع ُ  ُد تهعكع ،ُ  ُد  بع ُفجُدو ىل.ُإعلام .4

 المرؤوسين. .ج 

ُكت مُدوى يفُبىعُ فتج: 
ُ نُ ك نُقة ةُحس  ُوىي  س هُىنُح ثُداوت دمُبع  يى ُ دوت ك ىع . .1
ُتهمُ تحن  همُعكهُتي  يُ تحس نُ ةدئهم.يد قلُدوى يف ُ دوأبيد ُإوهُىي  س هُ ت ى  ُقة .2
ُعةمُفي هُ يدئهُدوصأد  ُعكهُدوى ين نُدول نُهمُتح ُإةديته. .3
ُدحتيدمُحق قهمُدو ي ن  . .4
ُتقة مُدوت ك ىع ُ دوت م هع ُوىي  س هُبصكلُأيجُقةيُد ىكعنُبحسفُىقت هُدوحعل. .5
ُ.،ُ يف ُ  ُ م يع ُت عفجُلوكبىه   ُ ى   ع   دوىسع،و ُىتعب  ُ ةد،ُعىلُدوىي  س نُ تق  ىهُ .6
دوس جُوت ف يُفييُدوتةي فُ دوتي  يُوىي  س هُ فقعُولأ يىم ُ دوقم د  نُ دوت ك ىمع ُدوى ىم لُبهمعُفمجُ .7

ُدومعى  .
 الزملاء. .ة 

ُبىعُ فتج:ُ كت مُدوى يف
ُ،دوت ع نُى ُ ىلائهُفجُ ةد،ُدو دمبمع ُدو ي ن م ُ دو ىملُبمي حُدوني مقُدو دحمةيُوتممل يُثقعفم ُدوى سسم   .1

ُد  معب  ُفجُب ئ ُدو ىل.  صيُداتمعهع ُ
دوت عىلُبعحتيدمُ وبعق ُى ُ ىلائه،ُ ىيدعمعةُأد دم عتهم،ُ داىت مع ُعمنُ  ُىىىعيسمع ُ  ُسمك كع ُ .2

ُت تهكُدآةدفُدو عى .
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 :(13المَّة ة   

  مه تهمع،ُ دسممتأةدىهعُُ، ىيدفقهمعُدو عىم ُ، ىىتككعتهمع  ى دوهمع،ُُ،دومعى م سمى  ُدوىحعفيم ُعكمهُتم أجُ . ُ
ُ.عنُد هىعلُ دوتقد يُ دوت سّفُ غيد ُدو ىلُ بصكلُدح حُ فععلُب  ةدًُ

ُ .فُ د بمملااُأي  ممعُعممنُ  ُتمممع  ُ  ُىأعونمم ُوكقمم د  نُ د  يىمم ُ دوت ك ىممع ُدو عفمملة،ُ  ُ  ُإهىممعل،ُ  ُ  ِّ
ُتديِّفُ  يُبىدكح ُدومعى  .

  ك ىعتهُدو ي ن  ُوتحق قُىدعوحُصأد  ُو نسهُ  ُوم يم.عةمُدستأةدمُدلاح عتهُ  ُى: (14المَّة ة  

 :(15المَّة ة  

 كتم مُدوى يمفُب مةمُقبمم لُ  ُيكمفُد كيدى مع ُ  ُ  ُى ممعف ُ أميىُبصمكلُىبعصمميُ  ُغ ميُىبعصميُىممنُ  ُ . ُ
صمممأيُومممهُعلاقممم ُ  ُديتبمممعيُىمممعوجُفمممجُدومعى ممم ُ  ُومممهُىدمممكح ُى همممعيُبح مممثُ كممم نُوممملوكُتمممفث يُعكمممهُ

ُ ُ دمبعتهُدو ي ن  .ى   ع تهُفجُتفة 
ُ. كت مُدوى يفُب ةمُيكفُدوهةد عُتح ُ  ُييف .فُ

ُدوس جُدوحث ثُوت ى  ُقةيدتهُ كنع،دتهُِدو كى  ُ دو ىك  ُ دوىسكك  .: (16المَّة ة  

 :(17المَّة ة  

 كتممم مُدوى يمممفُب مممةمُدسمممتأةدمُه دتمممفُ فمممعكسُدومعى ممم ُ أمممةىع ُدوبي مممةُدوسمممي  ُفمممجُدوىكتمممفُولاتدمممعلُ . ُ
ُ.جُبة نُىقعبلدوصأد

ُ. كت مُدوى يفُب ةمُدستأةدمُدوك د مُفجُدومعى  ُاغيد ُصأد   .فُ

تكتمم مُدومعى مم ُبتىكمم نُىتكقممجُدوأةىمم ُىممنُدايمملا ُعكممهُهمملمُدوىة  مم ُىممنُأمملالُ صمميهعُعكممهُ :(18المااَّةة  
 ى ق هعُد وكتي  ج،ُ  ُ  ُ س ك ُ أيىُتيدهعُى عسب .

و ىممةد،ُ ىممةيد،ُدو حممةد ُ دوىيدكمم ُهمممُدوىسمم  و نُعممنُد صمميدفُعكممهُيئمم سُدومعى مم ُ   دبممهُ د: (19المااَّة ة  
 .تن  لُ تيب قُهلمُدوىة   
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 ةائرة الموارة البشرية 
نة  جامعة اليرموك في للموظفين الاداريين والفنيين قواعد السُلوك نموذج إقرار مُدوَّ

 

 ()..........................................................................: الموظف أنا الووقع أدنـاه

 ()..........................................................................: فــي دائــــرة / هركـــــز

 ..................................(.....) :بــــن الوحوســــالرقذو 

نةأقرُّ  جاهعية الررهيوك وأهعُّيدُّ  فيي للموظفين الادارييين االفيييين   قواعد السُلوك بأنني اطلعت على أحكام هُدوَّ

 .لتزام التام بأحكاهُّابالإ
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 ........................................... :المحوسبالرقم 

 ........................................... :عـــالتوقيــــــــــ

 ........................................... :خـــالتاريــــــــــ


